附件

关于硕士研究生答辩工作的有关规定

一、答辩委员会成员组成

1、答辩委员会由五至七人组成，主席由教授、副教授（硕士生导师）或相当职称的专家担任。

2、指导教师不能担任答辩委员会主席。
3、答辩秘书为我校在岗教师，且不能兼做答辩委员。
二、答辩委员会成员职责

根据国家学位条例对学位论文要求的标准，对论文水平、研究生答辩情况进行评议，讨论并通过答辩委员会对学位论文和论文答辩情况的评语，就是否同意建议授予硕士学位作出决议。未出席的委员不得委托他人或以通讯方式投票。决议采取不记名投票的方式，经全体成员三分之二以上（含三分之二）同意方可通过。决议经答辩委员会主席签字后，报学位分委员会。论文答辩由答辩秘书作详细的记录，答辩委员会主席审阅无误后签字。答辩需公开进行。

学位论文未通过，但有修改补充的条件，答辩委员会可以作出在一年内修改论文，重新申请答辩一次的决定。

三、答辩委员会秘书职责

1、答辩前负责每位研究生两本论文及两份论文评阅意见表的送达及评阅意见的回收。

2、答辩委员会秘书应在论文答辩日期一周以前，将学位论文送交答辩委员会各位成员。
3、检查如下答辩材料：

（1）卷内目录

（2）硕士学位论文答辩申请书

（3）申请硕士学位论文答辩资格审查表

（4）硕士学位论文答辩情况表

（5）硕士学位论文评阅意见表

（6）硕士学位论文答辩委员会成员审批表

（7）学历教育硕士学位基本数据表

（8）学位论文

4、携带答辩材料到研究生教学秘书处领取答辩投票（校学位办盖章有效）、评分表、公告。

5、安排答辩时间、地点并张贴答辩公告，通知答辩委员会成员。

6、做好答辩记录及答辩委员会决议（参照硕士学位论文答辩委员会决议提纲），分发答辩投票和评分表并负责监票。

7、核查答辩委员会主席是否亲笔签名，对答辩材料中各项内容按归档目录顺序整理，核实无误后，将答辩材料和论文报送分委员会秘书。

8、答辩会议的会务工作。

9、答辩信息的录入。
四、答辩程序

1、答辩委员会主席介绍答辩委员会组成情况，主持答辩委员会各项议程。

2、宣读论文评阅人的评阅意见。

3、申请人介绍论文主要内容，时间为20～30分钟。

4、委员提问，申请人答辩（列席人员在经主席同意后也可提问）。提问时间一般不少于10分钟。

5、休会，申请人和导师回避（导师如为答辩委员不必回避）。

6、答辩委员会举行内部会议，评议论文的水平及答辩情况，形成答辩委员会决议，并就是否建议授予硕士学位进行不记名投票表决。在答辩委员会成员三分之二以上（含三分之二）同意时方可做出建议授予硕士学位的决定。

7、复会，答辩委员会主席宣布答辩委员会决议及投票表决结果。

8、答辩委员会主席宣布答辩委员会结束。

